GIAO HOI PHAT GIAO HOA HAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN TRI SU TRUNG UONG Poc lap — Ty do — Hanh phic
TRUONG TRUNG CAP PGHH
Phii Tan, ngay 06 thdng 5 nam 2026
NGUYEN TAC LAM VIEC

AP DUNG CHO CAC PHONG, BAN TRUONG TRUNG CAP PGHH

- Cin ctr Quy ché t6 chirc va hoat dong cta Truong Trung cép PGHH duogc
Ban Tén gido Chinh phii phé duyét, chip thuan tai cong vin sb 275/TGCP —
TNTGK ngay 12 thang 3 ndm 2026;

- Duéi day 1a Nguyén tic lam viéc ép dung cho cac Phong, Ban Trudng
Trung cip PGHH.

I. T6n chi hoat dong

1. Dang dwong hwéng: Moi hoat dong cua cidc Phong, Ban phai tuan thu
nghiém tac ton chi, gido phap “Hoc Phat Tu Nhan” va ding duong hudng hanh
dao “Vi Dao phép, vi Dan toc” va “Pdng hanh cung dan toc”.

2. Chap hanh quy dinh: Thuc hién ding Hién chuong Gido hoi, Quy ché
hoat dong ctia Trudng va phap luat Nha nude.

IL. Nguyén tic td chirc va diéu hanh

1. T4p trung din chii: C4c van dé quan trong cuia Phong, Ban phai dugc
dua ra ban bac tip thé, nhung quyét dinh cubi clng thude vé& Trudng phong (hoic
nguoi phu trach) va chiju trach nhiém truéc Ban Gidm hiéu.

2. Trach nhiém c4 nhan: Truéng mdi Phong, Ban chu tri bién soan Noi
quy thong qua gép y théng nhét cao trong ndi bd. Can phéan cong nhiém vu rd
rang cho timg thanh vién bang vin ban (“R& nguol, ré vige, rd trach nhiém”).
Khong chong chéo, mo hd, din dén mau thudn ndi bd. Mdi c4 nhan chiu trach
nhiém vé két qua va tién do cong viéc dugce giao.

3. Thir bic hanh chinh: Tung thanh vién phai chdp hanh sy diéu hanh cta
Truéng Phong; Trudng Phong chap hanh su chi dao ctia Ban Giam higu.



II1. Quy tic phdi hop lién Phong Ban

1. Chia sé thong tin: C4c Phong, Ban c6 trach nhiém cung cép dit liéu, hd
so lién quan kip thoi khi c¢6 yéu ciu phéi hop.

2. H6 trg dong bd: Khi nha truong t6 chie cac su kién 16n (L& khai giang,
Tét nghiép, Hoi théo...), tht ca cac Phong, Ban phai ciing tham gia hd tro theo su
diéu phdi chung cta Ban Giam hiéu.

3. Giai quyét xung dét, miu thudn (néu ¢6): Moi vudng mic giita cac
don vi hoic c4 nhan (néu c6) déu phai duoc giai quyét trén tinh than hoa giai,
doan két ndi bo; 14y Ti, Bi, Hi, Xa - Bén dai duc cua chu Phat lam diu. Néu
khdng thdng nhét dugc thi Hiéu Trudng ra quyét dinh.

IV. Quy dinh vé& T4c phong va Dao dirc lam viéc

1. L& hanh chuin mwe: MJi thanh vién trong Truong Trung cdp PGHH
phai gilr gin tu cach, tic phong, ngdn ngir hoa nha, thai do tin tdm khi tiép xtc
véi gidng vién, hoc vién va dong dao.

2. Ky luit thdi gian: Chip hanh dung gid gidc 1am viée, dam béo lich truc
hing tudn. Trudng hop vang mit phai béo cdo va duge sy ddng y cua cip quan ly
tryc tiép.

3. Tiét kiém va bao vé tai san: Co y thirc bao v¢ tai san chung, thuc hanh
tiét kiém dién, nude, vin phong phadm va tai chinh cia Nha truong (do Manh
Thuong Quan va Gido hoi tai trg).

4. Bao mat thong tin: Tuyét doi khong cung cip ho so, tai liéu ndi bo,
thong tin c4 nhan cua hoc vién, giang vién cho nguoi ngoai khi chua duge sy cho
phép cia Ban Giam hiéu.

V. Ché db théng tin bao cio

1. Bao c4o tudn: Céc don vi thuc hién bao cdo so két cdng viéc vao chiéu
thtr Sau hang tuan, d€ hop béo véi Ban Gidm hiéu vao sang tha Hai (khi ¢6 triéu
tap).

2. Bao cdo d6t xudt: Phai bdo cdo ngay bang vin ban hoic truc tiép cho

Ban Giam hiéu do6i v6i cac sy viéc khan cap, nghiém trong phat sinh ngoai thim
quyén xu ly.



VI. Ché d$ hoi hop

Hop Ban Gidm hiéu: Hdi y sang thir Hai.

Hop Hoi dong 01 14n vao déau thang.

Hop Phong 01 1an vao cubi thang:

Hop Phong Pao tao — Bdi dudng véi Phong T chirc — Quan 1y hoc vién,
Thu vién.

Hanh chénh — Quan tri: Tai vu - Y té - Bao vé.

Phong T4 chitc — Quan 1y hoc vién - Can bo 16p sinh hoat.

Gio vién chi nhiém hop sinh hoat 16p 2 tuan/lan.

VIIL Ban nguyén tic ndy s& dugc niém yét tai vin phong 1am viée cua cac
Phong, Ban c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va c6 thé diéu chinh, stra ddi sau
01 ndm thuc hién.




